Nyt bookingsystem til haller, lokaler, mm.

I dette skriv vil vi forklare hvad I skal veere opmaerksomme pa3 ift. overgangen til vores nye
bookingsystem. Derudover vil der vaere en guide vedr. oprettelse af bookingansvarlig for
foreningen samt en guide til hvordan man laver bookinger.

Det nye bookingsystem treeder i kraft tirsdag d. 5 september.

Overordnet vedr. bookinger

e Fremover skal en ‘bookingansvarlig’ for foreningen logge ind pa
https://fritid.horsens.dk og oprette jeres bookinger. I vil derfor skulle tilknytte én eller
flere ‘bookingansvarlige’, som skal sta for jeres bookinger. Det vigtigste er, at I far
tilfajet den/de personer, som star for jeres bookinger af lokaler, haller mm. Efter at de
er blevet oprettet som kontaktperson for jeres forening, vil de kunne logge ind og lave
bookinganmodninger for jeres forening.

e Der er ogsd mulighed for, at lave bookinger hvis man er logget ind med foreningens
brugernavn og kodeord.

e Oprettelse af kontaktpersonen ‘bookingansvarlig’ sker pa https://fritid.horsens.dk hvor
I logger ind med foreningens brugernavn samt kodeord og tilfgjer kontaktpersonen.
Hvis kodeord ikke kan huskes kan man trykke “glemt kodeord”, hvorefter der sendes en
nulstillingskode til foreningens hovedmail. Bemaerk: Det er derfor vigtigt, at I har
adgang til foreningens hovedmail.

e Det er muligt at lave en enkeltbooking samt en seriebooking. Seriebooking er hvis man
eksempelvis vil lave en booking, som gaelder en bestemt dag men Igber over en
laengere tidsperiode. Fx mandage kl. 19-21 fra August 2023 - December 2023

e Hvis ikke man er tilfgjet som forening, er der mulighed for at oprette sig som forening.
Dette gores oppe i hgjre hjgrne pa https://fritid.horsens.dk. Efter at have lavet
ansggningen vil I skulle godkendes fgr I far adgang.

Hvis I mangler hjeelp, s& ring eller skriv til Mathias Krogh Sgrensen, der vil hjeelpe hurtigst
muligt. mkso@horsens.dk
21 30 89 13
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1.0 Guide: Tilfgjelse af kontaktpersonen ‘bookingansvarlig’ til forening

1. G& ind pd https://fritid.horsens.dk og klik pd ‘Login’ oppe i hgjre hjgrne.
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FRITIDSPORTALEN Horsens Kommune

Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger

FIND DIN NYE FRITIDSAKTIVITET LIGE HER

Google

Foreningsnavn

Postnr. & by

Denne side kan ikke indlaese Google Maps korrekt

oK

[ vl

2. Herefter vil I blive bedt om, at skulle logge ind med brugernavn og kodeord.
(Hvis ikke I kan huske jeres kode til jeres foreningslogin, sa tryk pa 'glemt
login’ og sd sendes et nulstillingskode link til foreningens hovedmail.)
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Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger

Foreningsportalen
Her kan foreninger i Horsens Kommune handtere facilitetsansegninger, oflysninger, soge om tilskud og rette stamdata for forenings- og holdansvarlige mm..

Hvis du allerede er oprettet i kommunes system kan du logge ind med jeres foreningsnummer og adgangskode.

—Login

Foreningsnummer eller brugernavn

12345678 ‘

Adgangskode

[ vis adgangskode

in?
Glemt login? LOGIN
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3. Nar I erlogget ind vil I fgres til forsiden. Her klikker I pa “Min forening - Sgg tilskud”.
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Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger

MIN FORENING - SOG TILSKUD 0 BOOKING NYHEDER
Log ind til egen forening. Her kan der rettes mediemstol Her kan du lave din enkeltbooking, seriebooking eller Se hvad der sker rundt om i kommunens foreninger. Find
soges tilskud mm scesonansegning. gode tilbud, sjove arrangementer mm

4. Herefter kan I se en boks som hedder “Kontaktpersoner”.

Foreningsprofil

Velkommen test forening mathias.

Bemaerk: Nér en ansegning er markeret ‘indsendt’ eller 'godkendt’ kan den ikke loengere rettes, kontakt
fritid@horsens.dk

A\ 'xke indsendt oplysninger

MEDLEMSTAL OG BORNEATTEST KONTAKTPERSONER
FORENINGSOPLYSNINGER
Abner for indberetning 15. januar Her indberettes foreningens kontaktpersoner. Vi skal som
Her kan | se og rette de generelle oplysninger vedr. jeres 25 F 2
. y minimum have oplysninger pa formand, kasserer og
forening. Her skal jeres medlemstal opdateres. Dette geres én gang FEps

arligt. Fristen for indberetning er 15. marts.

WEBPROFIL

Her kan | skrive en kort praesentation af jeres forening, som

KOMMUNIKATION SKIFT ADGANGSKODE

Her kan | se tidligere beskeder skift adgangskode pd din forening

bliver vist pd foreningens profilside.

5. Nar man klikker ind pa boksen, vil man kunne oprette den nye ‘bookingansvarlige’
kontaktperson ved at udfylde felterne. Bemaerk: Felter som skal udfyldes er markeret
med *.
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Opret ny kontaktperson
Vis kontaktperson pé webprofil

Skjul denne person
pé webprofil -

Kontaktoplysninger

Roller Formand
Kasserer
—————— | Bookinganzvarlig
Bestyrelsesmedlem

| Traener /[ Instrukier hd
Navn * | | Skjul pd webprofil )
Adresse [ | skjul pa wepprofil ]
Adresse 2 | | Skjul pa webprofil_
Postnurnmer | | Skjul pa webprofil”]
By | | Skjul pd webprofilD)
Email * | | Skjul pa webprofil ]
Mobil | | Skjul pa webprofil)
Telafon | | Skjul pd webprofilD)
(2]
\Elugcrnavn | |
Titel | | Skjul pd webprofil ]

Tilfa) kontakiperson

6. N3r felterne er udfyldt klikkes der pd "Tilfgj Kontaktperson”. Herefter er den
bookingansvarlige tilfgjet til jeres forening. Denne person har dog ikke faet et kodeord
endnu og skal derfor klikke p& “Glemt Login” i loginfeltet, hvorefter der vil blive sendt
den indtastede mail med et link til at oprette et kodeord.

7. N3&r den bookingansvarlige har f3et oprettet sit kodeord, s vil personen kunne logge pa
med sit brugernavn og nye kodeord og foretage bookinger.

Hjzelp til at logge pa jeres foreningsprofil

e Jeres foreningsbrugernavn er i nogle tilfaelde jeres CVR-nummer. S& prgv med dette,
hvis I er i tvivl.

e Hvis I hverken kan huske brugernavn eller kodeord, s& kan I klikke pa “"glemt kodeord”.
Her indtaster I hovedmailen, som foreninger er oprettet med, hvorefter I vil fa tilsendt
en mail med en nulstillingskode. Dette er som regel hovedmailen til jeres forening. Hvis
det stadig bgvler, bedes jeres Formand tage kontakt til:
mkso@horsens.dk / 21 30 89 13 .
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2.0 Guide til enkeltbookinger af ressourcer i Horsens Kommune

1. Ga ind pa fglgende adresse: https://fritid.horsens.dk/ og vaelg: “Login” oppe i hgjre
hjgrne.

G Velgsprog | ¥
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FRITIDSPORTALEN Horsens Kommune

Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger

CIANN NIMAMVE CDITINCAVTIVITET 1 IAE LIED

2. Herefter logges der ind med foreningsnummer, CVR eller brugernavn. Indtast ogsa
adgangskode/password.
Bemeerk: hvis I ikke har en kode til foreningen, s vil I forste gang at I logger ind
skulle trykke p& ‘Glemt login?’, hvorefter I far sendt en nulstillingsmail til den
mailadresse som er tilhgrende jeres forening

Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger
Login
Hvis du allerede er oprettet | kommunes system kan du logge ind med Jeres foreningsnummer og passwaord.
—Login

Foreningsnummer eller brugernavn

Q0—| |
Password

0—| |
Glemt login? LOGIN

3. Nar I er logget ind vil I kunne opleve at se en fane, hvor I skal oprette kontaktpersoner,
medlemstal, CVR, mm. Denne prompte vil blive ved med at komme indtil de manglende
oplysninger er indtastet. Dog kan man godt skippe denne prompte ved at trykke
"Tilbage til oversigten — min forening”.
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4. N&r man er logget ind er der en ‘kasse’, som hedder “Booking”. Nar der klikkes ind pa
denne vil man kunne veaelge "Enkeltbooking”, “Seriebooking”, "Saesonansggning” samt
se "Mine bookinger”.

Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book For Foreninger

For foreninger

MIN FORENING - S@G TILSKUD BOOKING 0 NYHEDER
Log ind til egen forening. Her kan der rettes mediemstal, Her kan du lave din enkeltbooking, seriebooking eller Se hvad der sker rundt om i kommunens foreninger. Find
soges tilskud mm. scesonansegning. gode tilbud, sjove arrangementer mm.

5. Hvis man veaelger "Enkeltbooking” vil man kunne veelge hhv. type, lokation eller
ressource ved at trykke pa dropdown-listen. Nar I har fundet den hal, lokale mm., som
I gerne vil booke og valgt startdato - trykkes pa "S@g”.

Aktiviteter Friluftsliv Faciliteter - book Boocking For Foreninger

Enkelt booking

Enkeltbooking

Lokation

_Testlokation
Amaterteater - Allégade 16
Agua Forum
Bankagerhalien
Brazdstrup - Tinghuset
Brezdstrup Bibliotek
Brezdstrup Stadion
Dagnasshallen
Hnrsens KommuneEtiEasely
Dyrskuepladsen

Egebjerg Fritidscenter
Egebjerg/Hansted S
Egebjerghallen

Endelave Shelters

Telefon: 76 29 29 29 Forum Horsens | 05 { hfi@horsens.dk BOOK
fritid@horsens.dk Gedvedhallen Facilit
Hattinghallen jkallaboak Sociale madiar

Ressource Startdato

Type

akt Hurtige links

Radhustorvet 4
8700 Horsens = Seg tilskud (login)

trativ medarbejder Find Forening
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6. Herefter vil I fa et overblik over ledige tider for hallen eller lokalet p& den valgte dato.

Enkelt booking

Type Lokation Stortdato

Ressource

Ledig [ Booket Udlobet Ikke tilgazngelig

¢« Torsdag 31 august 2023 uge 35 »
- 19-  20- 21-  22- 23
-2 2-3 3-4 4-5 5-6 6-7 7-8 8-9 9-10 10-N N-12 1213 W-M 1516 187 -8 818 o 0 o T

Faciliteter der matcher din segning 0-1

Dagnaeshallen
Dagneeshallen
Sportsvaanget 4, B700 Horsens A

7. Hvis I trykker pd en ledig tid, vil I automatisk starte en bookinganmodning pa det
valgte lokale eller hal. Her kan I aendre tidsperioden for bookingen samt slutdato.

— Tid
g s K Dato Fra
tantidspunk® 02023 [0530
Sluttidspunkt: i i
SPUNEES G823 v [0600w
19-20 20-1 =22 22-323 23-24

12-15 15-16 16-17 7-18 1818

—Emne

Hindboldtraening U19 e

— Kommentar

Her kan du indtaste eventuelle kommaentarer til din booking

Vi vil gerne booke en traningstid til for m19 holdet. Vi bruger harpiks og vil
gerne have 12 stole. e

P

— Kontakt

Kontaktperson  Valg. o

Annuller

‘ Send anmodning ‘

Derudover indtastes navnet for bookingen i emne-felter og eventuelle kommentarer

tilfgjes i denne kolonne.

8. N&r I har udfyldt felterne: Emne, Kommentar og eventuelt tilfgjet en
kontaktperson/bookingansvarlig. Sa klikker I pa "Send anmodning", hvorefter I far en

kvittering pa at bookinganmodningen er sendt.
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